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PODSTAWA PRAWNA

Rozporadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dbalutego 2002r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkolgddwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalngci wychowawczej i opiekiczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. Nr @8z. 225,
zmiany: z 2003r. Dz. U. Nr 107, poz. 1003, z 20@#r. U. Nr 116, poz. 977 oraz z 2010r. Dz. U.
Nr 156, poz. 1047).

ROZDZIAL |. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. W szkole, za p@ednictwem stronyttps://www.eszkola.opolskie.pl funkcjonuje
elektroniczny dziennik. Oprogramowanie to oraz gskunim zwhzane dostarczane przez
Regionalne Centrum Rozwoju Edukacji w Opolu, zwdakej RCRE-Opole, w ramach
projektuOpolska eSzkota, szkdtu przyszici..

2. Zaniezawodn& dziatania systemu, ochr@danych osobowych zamieszczonych na
serwerach oraz tworzenie kopii bezpiatsaeva, odpowiada RCRE - Opole nadzacej pra¢
dziennika internetowego, pracownicy szkoty, ktonzgja bezpdredni dostp do edycji
przeghdania danych oraz rodzice w zakresie ugmsbnych im danych.

3. Na podstawie art. 23 ust.1 pkt. 2 ustawy z dnigi2gnia 1997r. o ochronie danych
osobowych. (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. Nr 18dz. 926, ze zm.) Dyrektor szkoty nie jest
zobligowany do uzyskania zgody na przetwarzanigcaoesobowych w zvizku
z obowizkami wynikagcymi z: rozporzdzenia MENIS z 19 lutego 2002r w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkokgagwki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalsoi wychowawczej i opiekiczej oraz rodzajéw tej dokumentacji
(Dz. U. Nr 23, poz. 225, zmiany: z 2003r. Dz. U.107, poz. 1003, z 2009r. Dz. U. Nr 116,
poz. 977 oraz z 2010r. Dz. U. Nr 156, poz. 1047).

4. Administratorem danych osobowych jest Zespot Sekgblnoksztatgcych w Nysie, ul. Jana
[Il Sobieskiego 2, 48-300 Nysa.

5. Celem przetwarzania danych osobowych jest reaizalopwiazkow wynikapcych z:
rozporadzenia MENIS z 19 lutego 2002r w sprawie sposolowpdzenia przez publiczne
przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przgbi@auczania, dziatalga
wychowawczej i opiekiuczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. Nr @8z. 225,
zmiany: z 2003r. Dz. U. Nr 107, poz. 1003, z 20@r. U. Nr 116, poz. 977 oraz z 2010r.
Dz. U. Nr 156, poz. 1047).

6. Pracownicy szkoty zobowzani s do stosowania zasad zawartych w peaym dokumencie,
przestrzegania przepisow obawiijacych w szkole

7. Kazdy rodzic (prawny opiekun) po zalogowanig sa swoim koncie ma zgodnie z ustaw
z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowga$tp do raportu o zawartych
w systemie danych:

1) informacji identyfikupcych osok (swoje dziecko),

2) informacji z zakresu 8 7 ust. 1 pkt. 1, 2, 3, Sp@zadzenia z dnia 29 kwietnia 2004r.
Ministra Spraw Wewetrznych i Administracji w sprawie dokumentacji prearzania
danych osobowych oraz warunkow technicznych i aeganyjnych, jakim powinny
odpowiadé urzadzenia i systemy informatyczne shge do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. Nr 100 poz. 1024),

3) listy logindbw wytkownikéw uprawnionych do edycji danych.

8. Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkwinyiczniom na pockowych
godzinach wychowawczych, zapewnia siozliwosé zapoznania gize sposobem dziatania
i funkcjonowania dziennika elektronicznego.



9. Wszystkie moduty skltadage st na dziennik elektroniczny, zapewniagalizacg zapisow,
ktore zamieszczone sv: Wewmtrzszkolnym Systemie Oceniania.

10. Wewmtrzszkolny System Oceniania jest zawarty w StatSeieoty.

11. Zasady korzystania z dziennika elektronicznegozradzicow (prawnych opiekunéw),
ucznioéw oraz pracownikéw szkoty oktene s w umowie nr 39/12 na obstygzkoty
uczestniczcej w projekcie ,Opolska eSzkota, szkdu przyszidci’ zawartej w dniu 1 lipca
2012 r. pomgdzy RCRE — Opole a Zespotem Szkdét Ogdolnoksatsich w Nysie
Z zastrzeeniem,ze rodzicowi przystuguje prawo depu do informacji o swoim dziecku.

ROZDZIAL [I. KONTAW DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1. Kazdy wzytkownik posiada wtasne konto w systemie dzienmilektronicznego, za ktore
osobicie odpowiada. Szczegotowe zasady dla poszczedokuymt opisaneas
w poszczegllnych rozdziatach tego dokumentu.

2. Haslto na kontachaytkownikéw musi by okresowo zmieniane. Hasto musj sktada
z co najmniej 8 znakow i lBykombinaci liter i cyfr, oraz daych i matych znakdw.
Konstrukcja systemu wymusza naytkowniku okresow zmiarg hasta.

3. Uzytkownik jest zobowjzany dbé o zasady bezpiecastwa w postugiwaniu siloginem

i hastem do systemu.

Nauczyciel poprzez login, hasto jest identyfikowawysystemie dziennika elektronicznego.

Hasto umaliwiajace dostp do zasobow sieci kdy wzytkownik (Szkolny Administrator

Dziennika Elektronicznego, Dyrektor Szkoty, Wychavea Klasy, Nauczyciel, Pracownik

Sekretariatu, Rodzic, Ucputrzymuje w tajemnicy rowniepo uptywie ich wanaosci.

6. W przypadku utraty hasta lub podejrzerii@,zostato odczytane/wykradzione przez @sob
nieuprawnion, uzytkownik zobowazany jest do natychmiastowej zmiany hasta i osefst
poinformowania o tym fakcie Szkolnego Administrat@ziennika Elektronicznego.

7. W dzienniku internetowym funkcjoraupastpujace grupy kont posiadaje odpowiadajce
im uprawnienia:

1) ADMINISTRATOR SYSTEMU.
Uprawnienia wynikace z umowy - nadzorowane przez RCRE - Opole.
2) ADMINISTRATOR SZKOLY (Szkolny Administrator Dzienka Elektronicznego):
a) zaradzanie wszystkimi danymi szkoty: jednostki, klasgzniowie, nauczyciele,
przedmioty, lekcje,
b) wglad w liste kont wytkownikéw,
c) zaradzanie zablokowanymi kontami,
d) zaradzanie ocenami w catej szkole,
e) zaradzanie frekwenajw catej szkole,
f) wglad w statystyki wszystkich uczniow,
g) wglad w statystyki logowa,
h) przeghdanie ocen wszystkich uczniéw,
i) przeghdanie frekwencji wszystkich ucznidw,
) dostp do wiadoméci systemowych,
k) dostp do ogtoszé szkoty,
[) dostp do konfiguracji konta,
m) dostp do wydrukdw,
n) dostp do eksportow,
0) zaradzanie planem lekcji szkoty,
p) dostp do wybranych opcji panelu dyrektorskiego.
3) DYREKTOR SZKOLY z uprawnieniami administracyjnymi:
a) edycja danych wszystkich uczniéw,
b) wglad w statystyki wszystkich uczniow.
c) wglad w statystyki logowsa.
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d) przeghdanie ocen wszystkich uczniow,
e) przeghdanie frekwencji wszystkich uczniow,
f) dostp do wydrukow,
g) dostp do eksportow,
h) dostp do raportow,
i) dostp do danych znajdagych s¢ w panelu dyrektorskim.
4) WYCHOWAWCA KLASY:
a) zaradzanie wszystkimi ocenami w klasie, w ktorej nawizlyjest wychowawg -
jesli szkolny administrator dziennika elektronicznegiaczyt takie uprawnienie,
b) zaradzanie frekwengjz prowadzonych przedmiotow,
c) zaradzanie frekwenajw klasie, w ktérej nauczyciel jest wychowawc
d) edycja danych uczniow w klasie, w ktorej nauczyjst wychowaws,
e) wglad w statystyki wszystkich ucznidéw klasy, ktorej nayciel jest wychowawg
f) wglad w statystyki logowa uczniow swojej klasy,
g) przeghdanie ocen wszystkich uczniéw klasy, ktorej naugdyjest wychowawg,
h) przeghdanie frekwencji wszystkich uczniéw klasy, ktéreuczyciel jest
wychowawa@,
i) dostp do wydrukow,
j) dostp do eksportow.
5) NAUCZYCIEL:
a) zaradzanie tematami prowadzonych lekcji,
b) zaradzanie ocenami z prowadzonych lekcji,
c) zaradzanie frekwenajz prowadzonych lekcji,
d) wglad w dane wszystkich uczniow,
e) przeghdanie ocen wszystkich uczniéw w zakresie nauczapeggdmiotu,
f) przeghdanie frekwencji wszystkich uczniow w zakresie reaumego przedmiotu,
g) dostp do wiadoméci systemowych,
h) dostp do ogtosze szkoty,
i) dostp do konfiguracji konta,
j) dostp do wydrukow,
k) dostp do eksportow,
[) zarmdzanie swoim planem lekciji.
6) SEKRETARIAT:
a) zaradzanie listami klas,
b) wglad w liste kont wytkownikéw,
c) wglad w statystyki logows,
d) tworzenie statystyk.
7) RODZIC
a) przeghdanie ocen swojego podopiecznego,
b) przeghdanie nieobecriti swojego podopiecznego,
c) dostp do uwag dotyccych swojego podopiecznego,
d) dostp do wiadoméci systemowych,
e) dostp do komunikatow,
f) dostp do konfiguracji ustugi SMSinfo,
g) dostp do konfiguracji wtasnego konta.
8) UCZEN:
a) przeghdanie wiasnych ocen,
b) przeghdanie wiasnej frekwenciji,
c) dostp do wiadomeéci systemowych,
d) dostp do komunikatow,
e) dostp do konfiguracji wkasnego konta.



8.

Kazdy wytkownik po zalogowaniu sina swoje bezptatne konto na stronie
https://www.eszkola.opolskie.pl ma obowazek doktadnego zapoznania giPOMOC\

i REGULAMINAMI dostpnymi na tej stronie w szczegékooz regulaminem korzystania
z Systemu czy regulaminem ustugi SMSInfo (rodzice).

Uprawnienia przypisane do kont, w szczegétmdyrektorskich, nauczycielskich oraz
administratorskich magzost& zmienione przez Szkolnego Administratora Dziennika
Elektronicznego oraz Administratora Systemu.

ROZDZIAL |ll. PRZEKAZYWANIE INFORMACJI W DZIENNIKU

10.

11.

12.

ELEKTRONICZNYM

W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wynyianformaciji stiza moduty
KOMUNIKATY i UWAGI.
Uzytkownik dziennika elektronicznego zgodnie z ust@nochronie danych osobowych
nie udostpnia zasobow dziennika osobom trzecim.
Szkota nie przewiduje innych form przekazywaniainiacji rodzicom i uczniom fi
przewidziane w dzienniku elektronicznym. Szkotazeyaazyczenie rodzica (prawnego
opiekuna) udogpni¢ papierowe wydruki, ktéreagprzewidziane dla konta Rodzica
w systemie dziennika elektronicznego. W szczegdirsytuacjach szkota me informowa
rodzica w formie pisemne;j.
Pracownikom szkoty, nie wolno udziélzadnych poufnych informacji z dziennika
elektronicznego. Wszystkie dane osobowe uczni@h roédzin § poufne. Nie wolno
przekazywa zadnych informacji odrimie np: haset, ocen, frekwencji itp, rodzicom
i uczniom, drog telefoniczn, ktora nie pozwala na jednoznagZdentyfikacg drugiej osoby.
Dane osobowe lub informacje dotyce ocen, zachowania czy frekwencji szkotazeno
udostpni¢c nazadanie: policji, prokuratury,aslu.
Modut KOMUNIKATY stuzy do komunikacji i przekazywania informacji. Nayego
wykorzystywd, gdy potrzebna jest informacja zwrotna o przeaaytaviadomdgci lub
odpowiedzi na pytanie oraz gdy chcemy przekazadomdac¢ tylko pewnej grupie oséb
np. uczniom tylko jednej klasy.
Modut KOMUNIKATY nie moze zasipi¢ oficjalnych poda papierowych, ktore regulj
przepisy odngnie szkolnej dokumentaciji.
Modut KOMUNIKATY nie moze shiy¢ do informowania o nagtej nieobedigoucznia
w szkole.
Odczytanie informaciji przez rodzica zawartej w meddOMUNIKATY, jest rownoznaczne
z przygciem do wiadomgxi tresci komunikatu, co potwierdzone zostaje automatyezni
odpowiedni adnotacgj systemu przy wiadonsoi. Adnotacg potwierdzajca odczytanie
wiadomdaci w systemie uwza St za rownowana skutecznemu dostarczeniu jej do rodzica
(prawnego opiekuna) ucznia.
Jezeli nauczyciel uznaze zachowanie ucznia np. ucieczka z lekcji, niestogozachowanie
itp. wymaga szczegolnego odnotowania, powinien atystipowiedmn tres¢ do rodzica
(prawnego opiekuna) za pomoamodutu UWAGI.
Wiadomdaci odznaczone jako UWAGI gba automatycznie dodawane do kartoteki danego
ucznia z podaniem:

1) daty wystania,

2) imienia i nazwiska nauczyciela wpigaggo uwag,

3) adresata,

4) tematu i tréci uwagi.
Odznaczenie przez rodzica przeczytanej UWAGI w sjagkiadce Uwagi w dzienniku
elektronicznym, nie powoduje jej uskaia z systemu.



13. Za pomog OGLOSZEN mazna powiadami@auczniéw i rodzicéw o zebraniach z rodzicami,
liscie obowazujacych lektur itp. Modut ten naky wykorzystywa, gdy nie potrzebna jest
informacja zwrotna o przeczytaniu wiadosoolub nadestanie nasniodpowiedzi.

14. Modut KOMUNIKATY daje mazliwos¢ wyswietlania informacji razem lub osobno:

1) wszystkim uczniom w szkole,
2) wszystkim rodzicom lub prawnym opiekunom dziecigszzzagcych do szkoty,
3) wszystkimnauczycielom w szkole.

15. Wszystkie informacje, umieszczane w dzienniku etektznym, w ktérych celem jest
zbiorka piengdzy, przeprowadzanie spotkazy zapisoOw na zegia w ktorych mog wzia¢
udziat osoby spoza szkoty, imprez o zgsi ogélnoszkolnym organizowanych na terenie
szkoty i innych o podobnej formie, musmie¢ akceptagj dyrektora szkoty.

16. Nie nalery usuwa nieaktywnych ogtosze kasowa przeczytanych wiadondoi, czy
terminow wydarzg. Po zakaczeniu okresu klasyfikacyjnego Szkolny Administrato
Dziennika Elektronicznego lub DYREKTOR/ WICEDYREKRIEZKOLY zamyka rok
szkolny archiwizujc dane oraz daje mlbwos¢ poprawnego odczytania ich w przysao

17. Wazne szkolne zarzlzenia, polecenia itp. Dyrektor szkoty przesytandaczycieli za
pomoa modutuKOMUNIKATY. Temat takiej wiadoméci odczytany przez nauczyciela jest
rownoznaczny z przygiem jej do wiadomsxi.

ROZDZIAL IV. ADMINISTRATOR SYSTEMU

Po stronie RCRE - Opole svyznaczone osoby, ktore edpowiedzialne za kontakt ze szkot
Zakres ich dziatalni okresla umowa, o ktérej mowa w Rozdziale | ust. 10.

ROZDZIAL V. SZKOLNY ADMINISTRATOR DZIENNIKA
ELEKTRONICZNEGO

1. Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznegszkole jest odpowiedzialny
Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznegormahiony w szkole na podstawie
umowy/zlecenia o prac

2. Wszystkie operacje dokonywane na koncie SzkolnedjmiAistratora Dziennika
Elektronicznego powinny liywykonywane ze szczegalmwag: i po doktadnym
rozpoznaniu zasad funkcjonowania szkoty. Do podstayeh obowizkéw Szkolnego
Administratora Dziennika Elektronicznego nale

1) wprowadzanie nowychaytkownikdéw systemu,

2) napoczatku kazdego roku szkolnego mlwos$¢ dokonywania grupowej aktywacji
kont wytkownikdw po otrzymaniu listy od WYCHOWAWCOW KLAS,

3) w nasgpnym dniu po pierwszym zebraniu z rodzicami, paaazeniu przez
rodzicéw formularzy rejestracyjnych wypetnienie odpedniej listy aktywacyjnej,

4)  w razie zaistniatych niejasbt obowihzek komunikowania i
z WYCHOWAWCAMI KLAS lub z przedstawicielem RCRE {0le w celu jak
najszybszego wyjaienia sprawy i prawidtowego aktywowania kont,

5) odpowiedzialné¢ za poprawng& tworzonych jednostek i klas, list nauczycieli,
przydziatow zaj¢, nazewnictwa przedmiotow i wielu innych elementé&trych
edycja maliwa jest tylko z konta administratora,

6) catkowite usunjcie ucznia lub nauczyciela z systemu, ktoreendokona tylko
w okresie od 1 do 20 wrgeia; po tym terminie nie wolno catkowicie usutvakogo
z dziennika elektronicznegoz do rozpoczcia nowego roku szkolnego,

7) przeniesienie ucznia z jednej klasy do drugiejr&kiusi wykoné niezwtocznie
po otrzymaniu takiej wiadorngoi.



8) jezeli w trakcie roku szkolnego do klasy dojdzie nawegzer, wprowadzenie jego
danych w porozumieniu z WYCHOWAWCCKLASY,

9) w szczegllnych przypadkach pisvos¢ dokonywania zmian w frekwencji lub
innych wpisow, ustalonych w szkolnych kategoriagkivencji z wyprzedzeniem,
np. w sytuacji, gdy zaplanowangsycieczki szkolne w celu unikggia pomytek
przy wpisywaniu frekwencji przez nauczycieli; stardbwo obowizek
dokonywania zmian frekwencji nagdo WYCHOWAWCY KLASY,

10) powiadamianie wszystkichzytkownikOw sytemu o monitoringu ich dziataraz
o tym, ze wyniki ich pracy bda zabezpieczane i archiwizowane,

11) wykonywanie raz na tydzearchiwizacji danych z dziennika elektronicznego,

12) na poczatku roku szkolnego i systematycznie w czasie jeg@ania zaznaczanie dni
wolnych od zaj¢ dydaktycznych dla catej szkoty w KONFIGURACJI lub
w TERMINARZU,

13) informowanie o nowo utworzonych kontach ich $daieli lub wychowawcow klas;
w razie nieznajomizi danej osoby, sprawdzenie legitymacji szkolnbjdiowodu
osobistego celem weryfikacjizsamdaci osoby,

14) w przypadku skrdenia lub usuricia ucznia z listy klasy, przed dokonaniem tej
operaciji zarchiwizowanie danych ucznia oraz dokanaurydruku kartoteki danego
ucznia i przekazanie wydruku do sekretariatu szka#yem umieszczenia go
w szkolnym archiwum w Arkuszu Ocen danego ucznia,

15) jezeli uczer przechodzi do innej klasy, zarchiwizowanie kaoteanego ucznia,

16) logujac sk na swoim koncie, zachowanie zasady bezpiestna (posiadanie
zainstalowanego i systematycznie aktualizowaneggramu zabezpieczgjego
komputer),

17) zmienianie hasta sktad@ego st z co najmniej 8 znakdwedacych kombinagj
duzych i matych liter oraz cyfr, co 30 dni.

18) systematyczne sprawdzanie WIADOMOI na swoim koncie i jak najszybsze
odpowiadanie na nie oraz ustawienie automatyczpegdgadomienia e-mail'em
o nowej WIADOMGSCI w systemie,

19) stuzenie pomog innym wytkownikom systemu,

20) systematyczne umieszczanieavgch OGEOSZR lub powiadomié za pomog
WIADOMOSCI odpowiednich #ytkownikow dziennika elektronicznego
w sprawach magych kluczowe znaczenie dla dziatania systemu,

21) promowanie i przedstawianie wszystkigytkownikom maliwosci
wykorzystywania danego systemu, stosowania modu@gcych usprawrd
przeptyw informacji w szkole.

. Wszelkie ustawienia konfiguracyjne na poziomie $gkmajace wptyw na bezpwednie

funkcjonowanie zag w szkole, Szkolny Administrator Dziennika Elektrcanego mae

dokona wytacznie po oméwieniu tego na posiedzeniu Rady Pedemyogj i odnotowaniu
tego faktu w protokole.

. Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego za@awnioskowado Dyrektora Szkoty

0 zwotanie specjalnego posiedzenia Rady Pedagagiezoelu przegtosowania nowych

ustawig w dzienniku elektronicznym lub przeprowadzeniaatkdwego szkolenia z obstugi

systemu.

Raz na tydzig Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego otsowhzek:

1) pobierania i archiwizowania catego dziennika szketijprmacie XML,

2) wykonania kopii kadej bazy i zapisania na ptycie CD lub DVD. Piytayrmna by
opisana z podaniem zawaitoi daty utworzenia archiwum,

3) kopia ta powinna byprzechowywana w szkolnym sejfie.

. Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego rezkwartat ma obowzek sprawdzi

wszystkie komputery w szkole wykorzystywane do ogstiziennika elektronicznego,

zZwracajic szczegOlpuwag: na wzgkdy bezpieczistwa.



7. Kazdy zauwaony i zgtoszony Szkolnemu Administratorowi DziermiElektronicznego
przypadek naruszenia bezpiegzigva ma by zgtoszony RCRE - Opole, w celu pecip
dalszych dziata (zablokowanie dogpu, czy pozostawienie w celu zbierania dalszych
dowodow).

8. Jsli nastpi zablokowanie konta Nauczyciela, Szkolny Admiragir Dziennika
Elektronicznego powinien:

1) skontaktowd sigc osobscie z nauczycielem i wyfai¢ powdd blokady,
2) w razie zaistnienia proby naruszenia bezpigstea powiadondi RCRE — Opole
przez wystanie informacji do Administratora Systemu

9. Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznegotjesbowszany nie udogpniac nikomu,
poza Szkolnym Administratorem Sieci Komputeroweagnych danych konfiguracyjnych
szkolnej sieci komputerowej, magych przyczyni sic do obnienia poziomu
bezpieczéstwa.

ROZDZIAL VI. DYREKTOR SZKOLY

1. Za kontrolowanie poprawsoi uzupetniania dziennika elektronicznego odpowiBgeektor
Szkoty lub wyznaczony przez niego Wicedyrektor.

2. Przed rozpocgiem roku szkolnego oraz w trakcie jego trwania,
DYREKTOR/WICEDYREKTOR SZKOLY uzupetnienia i aktualije plany lekciji
poszczegolnych klas.

3. Do 30 wrzénia DYREKTOR/WICEDYREKTOR SZKOLY sprawdza wypetniemprzez
nauczycieli danych potrzebnych do prawidtowego idnia dziennika elektronicznego.

4. DYREKTOR/WICEDYREKTOR SZKOLY jest zobowrany:

1) systematycznie sprawdzatatystyki logowa,

2) kontrolow& systematycznig wpisywania ocen i frekwencji przez nauczycieli,

3) systematycznie odpowiaglaa wiadomeéci nauczycieli, rodzicOw i uczniow,

4)  bezzwiocznie przekazywaiwagi za pomacKOMUNIKATOW,

5) wpisywa wszystkie swoje zalecenia i uwagi dla poszczegdiritas i nauczyciel
w KOMUNIKATACH,

6) kontrolowa& poprzez odpowiedni panel dgghy na koncie
DYREKTORA/WICEDYREKTORA SZKOLY szkoty, poprawrid,
systematyczn, rzetelnd¢ itp. dokonywanych wpisow przez nauczycieli,

7) generowa odpowiednie statystyki zbiorcze, a ich wyniki Bn@awvac i przedstawié
Radzie Pedagogicznej,

8) dochowywd tajemnicy odnénie postanowii zawartych w umowie, magych
narazé¢ dziatanie systemu informatycznego na utkszpieczastwa.

9) db& o finansowe zapewnienie poprawoobdziatania systemu np. zakup materiatow
i sprztu do drukowania i archiwizowania danych, szkate.

5. DYREKTOR/WICEDYREKTOR SZKOLY ma obowiek wyznacz§ drug osolg, ktora
maoze peint role Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznegprzypadku
niemaznosci petnienia tej funkcji przez pierwsz

6. Do obowihzkow DYREKTORA/WICEDYREKTORA SZKOLY nalgy réwniez zapewnienie
szkolex dla:

1) nauczycieli szkoty,

2) nowych pracownikéw szkoty,

3) ucznidw,

4) pozostatego personelu szkoty.



ROZDZIAL VII. WYCHOWAWCA KLASY

© N

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Za prowadzenie dziennika elektronicznego danejykkest odpowiedzialny wyznaczony
przez DYREKTORA/WICEDYREKTORA SZKOLY WYCHOWAWCA KLAY.
WYCHOWAWCA KLASY powinien zwréct szczegdla uwag: na modut Edycja Danych
Uczniow. Poza wszystkimi elementami potrzebnympdaniejszego wydrukgwiadectw,
powinien réwnie wypetnic pola odnénie telefonéw rodzicéw oraz,je dziecko posiada
opini¢ lub orzeczenie z poradni, odzna¢zgn fakt w odpowiednim miejscu.

Jezeli w danych osobowych ucznia ngst zmiany np: zmiana nazwiska, WYCHOWAWCA
KLASY ma obowazek dokoné odpowiednich zmian w zapisie dziennika elektronego,
za ktorych wprowadzanie bezZpednio odpowiada.

Do 15 wrzénia w dzienniku elektronicznym, WYCHOWAWCA KLASY spwvdza dane
uczniéw swojej klasy i informuje Szkolnego Admim&bra Dziennika Elektronicznego

0 podziale na grupy w przydzielonej mu klasie.

W ciagu 10 dni po zakiczeniu kadego miesgica na podstawie statystyk WYCHOWAWCA
KLASY dokonuje analizy frekwencji i paghdw w nauce swojej klasy wykoragj
odpowiednie zestawienia statystyczne éknee przez DYREKTORA SZKOLY.

W dniu poprzedzagym posiedzenie semestralnej lum&oworocznej Rady Pedagogicznej
WYCHOWAWCA KLASY dokonuje wydrukéw odpowiednich $yatyk, podpisuje je

I przekazuje Dyrektorowi szkoty.

Oceny z zachowania wpisuje WYCHOWAWCA KLASY wedingsad okrdonych w WSO.
Wszystkie skroty stosowane w dzienniku elektronyearzgodne $z WSO i wyjd@nione

w POMOCY dziennika elektronicznego.

Przed dat zakaczenia semestru i koa roku szkolnego kdy WYCHOWAWCA KLASY
jest zobowizany do doktadnego sprawdzenia dokonanych wpisd@zienniku
elektronicznym, ze szczegolnym uwadieniem danych potrzebnych do wydruku
swiadectw.

W przypadku przégia ucznia do innej szkoty, klasy lub siemnia z listy uczniow, Szkolny
Administrator Dziennika Elektronicznego dokonujesstwnych czynnizi. W przypadku
przegcia ucznia do innej szkoty lub sktenia z listy uczniéw konto danego ucznia zostanie
zablokowane, jednak dotychczasowe jego danesmimocen i frekwencji &da liczone

do statystyk.

Na prabe szkoty, do ktorej uczezostat przeniesiony WYCHOWAWCA KLASY nie
wydrukowa& z systemu kartotekucznia zawieraga catagsciowa informacg o przebiegu
edukacji danego ucznia i przekagado tej szkoty. Kopie przekazanej dokumentaciji iale
opis& w sposdb umdiwiajacy jednoznaczne stwierdzenie kto, komu i kiedy kazet

ta dokumentag. Dokumentacja ta powinna zo&farzekazana za potwierdzeniem odbioru.
Jesli w ciagu roku szkolnego do klasy dojdzie nowy ugaeszystkie jego dane osobowe
wprowadza Szkolny Administrator Dziennika Elektramego.

Eksportu danych déwiadectw z systemu informatycznego dokonuje WY CHOM®@A
KLASY wraz ze Szkolnym Administratorem Dziennikaekironicznego. W celu sprawdzenia
poprawndci wydrukow WYCHOWAWCA KLASY ma obowizek przekazania tych
swiadectw drugiemu nauczycielowi do sprawdzenia.

WYCHOWAWCA KLASY analizuje i sprawdza frekwencga ubiegty tydzig i dokonuje
odpowiednich zmian. @stotliwos¢ tych czynnéci nie powinna b§ mniejsza ni raz

na tydzie.

WYCHOWAWCA KLASY nie maze dokonywa usprawiedliwié z wyprzedzeniem,
wpisujac je na zajcia, ktére s} jeszcze nie odbyly.

WYCHOWAWCA KLASY moze usprawiedliwié pojedyncze godziny w giju catego dnia
zag¢, tylko wtedy, gdy zostaty one wcaeej zgtoszone, lub wynikty z przyczyn
niezalenych od ucznia.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

W dniu poprzedzagym zebrania z rodzicami WYCHOWAWCA KLASY me drukowa

z systemu dziennika elektronicznego zestawienia,dcekwencji i potrzebnych statystyk
do wykorzystania w czasie spotkania z rodzicami.

Jezeli rodzic (opiekun prawny) nie jest obecny na aeir, NAUCZYCIEL /
WYCHOWAWCA KLASY nie map obowhzku dodatkowego zawiadamiania o ocenach
poza okrélonym w szkole systemem dziennika elektronicznego.

Nauczyciele majobowizek zaznaczaobecndci, nieobecnéci i inne ustalone w szkole,
kategorie frekwenciji na zgiach. Jednolity sposéb zapisu w catej szkole daimos¢
wyswietlania bieacej procentowej frekwencji i wielu waych statystyk przydatnych w pracy
dydaktyczno - wychowawczej szkoty.

WYCHOWAWCA KLASY nie ma maliwosci edytowania ocen z innych przedmiotéw
w klasie, w ktérej nie jest wychowawpoza przedmiotem, ktdrego uczy.
WYCHOWAWCA KLASY wpisuje uczniom swojej klasy sentedng i koncoworoczia
ocerg zachowania w odpowiedniej opcji dziennika elekitanego, wedtug zasad
okreslonych w Wewitrzszkolnym Systemie Oceniania.

Plan lekcji lzdzie publikowany na kontach uczniéw oraz rodzic@przypadku zmian

w planie lekcji WYCHOWAWCA KLASY jest zobowizany do niezwtocznego
poinformowania o tym fakcie Szkolnego Administrat@ziennika Elektronicznego
(maksymalnie w aigu tygodnia).

Na pocatkowych godzinach ze¢ z wychowaweg nauczyciel powinien wyfai¢ uczniom
zasady funkcjonowania dziennika elektronicznegakoke.

Na pierwszym zebraniu z rodzicami WYCHOWAWCA KLASia obowizek
poinformowa rodzicéw o maliwosci i zasadach korzystania z informacji zawartych

w dzienniku elektronicznym. Na tym zebraniu wskazgglzie i jak ména uzyska pomoc

w jego obstudze (https://www.eszkola.opolskie.pp www.carolinum.edu.pl lub Szkolny
Administrator Dziennika Elektronicznego).

ROZDZIAL VIII. NAUCZYCIEL

1.

2.

Kazdy NAUCZYCIEL jest osolicie odpowiedzialny za higce i systematyczne wpisywanie
do dziennika elektronicznego:

1) ocen castkowych,

2) przewidywanych ocen okresowych ifdamworocznych,

3) ocen okresowych i kewoworocznych, w klasach w ktorych prowadzicz& wedtug
zasad okrdonych w WSO.

Nauczyciel osoitie odpowiada za poprawstodanych wprowadzanych do systemu
dziennika elektronicznego za pomad@mputera i ponosi za to catkowdpowiedzialnéc
w tym zakresie.

NAUCZYCIEL korzystagc z komputera, ma obowzaek prowadz lekcje z wykorzystaniem
elementow MODULU LEKCYJNEGO.

W przypadku prowadzenia zéjza nieobecnego nauczyciela NAUCZYCIEL
ZASTEPUJACY ma obowizek dokonywa wpisow wedtug poriiszych zasad okémnych
w systemie dziennika elektronicznego:

1) w MODULE LEKCYJNYM musi wybr& opcig ZASTEPSTWO, a nagpnie zaznacay
z listy odpowiedni ODDZIAL i ZAECIA EDUKACYJNE przydzielone nauczycielowi,
za ktorego prowadzi zgjia,

2) jezeli nauczyciel zagpujac nieobecnego nauczyciela prowadzies zgodnie
z posiadanymi kwalifikacjami, odnotowuje to w ®ysie dziennika elektronicznego
zgodnie ze stanem faktycznym,

3) w przypadku kiedy zafia odleda sic na innej godzinie lub w innym dniu,znivynika
to z planu zaj¢, nauczyciel w temacie lekcji, gdzie powinny odlsg planowo zajcia,
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10.
11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

wpisuje odpowiedniinformacg o tym,ze lekcja odbyta giw innym terminie, podag
dat i numer lekcji. Przeprowadzone gep wpisuje zgodnie ze stanem faktycznym.
Nauczyciel w terminie do 20 wrgsia umieszcza w dzienniku elektronicznym tematy
realizowanego programu nauczania dla przydzielowygltiziatow.
Uczestnictwo w szkoleniach organizowanych przezo8mgo Administratora Dziennika
Elektronicznego dla kalego NAUCZYCIELA jest obowizkowe.
NAUCZYCIELE s3 zobowhzani do przestrzegania zasad zapewayah ochrog danych
osobowych wedtug przepiséw obaujacych w szkole.
Kazdy NAUCZYCIEL na pocztku prowadzonych przez siebie gapsobgcie sprawdza
i wpisuje do dziennika elektronicznego, obegnaczniow na zagiach. W trakcie trwania
zaje¢ uzupetnia inne elementy np. oceny uzyskane preezidw.
NAUCZYCIEL ma obowizek systematycznie wprowadz@maty prowadzonych zgj
Kazda ocena ma mégorzydzielon kategor¢ wedtug WSO.
Zapisy odnénie ocen okrda Wewntrzszkolny System Oceniania.
Ocena wpisana do dziennika elektronicznego nigenig¢ usuwana ani zmieniana bez
podania przyczyn takiego pgpbwania:

1) jesli NAUCZYCIEL pomyli si¢ wprowadzagc bikedna ocerg lub nieobecn&, powinien
jak najszybciej dokortakorekty,

2) o nieobecngéxi ucznia na zaliczeniu informuje wpis ,x” — nieaygano. Po uzupetnieniu
przez ucznia danej zalegt ocerg t¢ nalezy zmient na wi&ciwa z danego
,zaliczenia”.

Nieobecnéc ,-” wpisana do dziennika nie mie byt usuwana. Nieobeckdmaoze by
zmieniona na:

1) nieobecné¢ usprawiedliwiona — u,

2) nieobecnéc usprawiedliwion przez szkat — ns,

3) sp&nienie — sp,

4) sp&nienie usprawiedliwione — su,

5) zwolnienie — z.

Kazdy nauczyciel ma obowzek w dniu pracy co najmniej raz sprawdaa swoim koncie
KOMUNIKATY oraz systematycznie udziglana nie odpowiedzi. W tym zakresie
NAUCZYCIEL jest kontrolowany przed DYREKTORA/WICECREKTORA SZKOLY

W wyznaczonym terminie przed posiedzeniem semesiralb kaxcoworocznej rady
pedagogicznej wszyscy nauczycielezebowhzani do wystawienia i dokonania wpisu ocen
semestralnych lub kmoworocznych w dzienniku elektronicznym.

Obowiazkiem kadego NAUCZYCIELA jest poinformowanie ucznia i jegadzicOw

o przewidywanych dla niego ocenach niedostateczrigébrmacije przekazuje poprzez
modut Dzienniczek Elektroniczny.

Na dzié przed zebraniem z rodzicami NAUCZYCIEL ma obgxek uzupetnienia
wszystkich ocen estkowych do dziennika elektronicznego, na podstdtdeych drukowane
beda w szkole odpowiednie kartki informacyjne dla raxiewy.

Na podstawie obliczew systemie dziennika elektronicznego, NAUCZY CIEkstawia
oceny klasyfikacyjne wedtug zasad atomych w WSO.

Jezeli NAUCZYCIEL dostaje klas pod opiek, np: wygcie do kina, udziat w uroczystci
szkolnej, itp., frekwenejdo dziennika elektronicznego wpisuje, wedtug talsamych zasad,
jakie okrglone s dla prowadzenia zagistw, a w temacie wpisuje zaistniagytuacg

np: ,Udziat w uroczystéci nadania imienia szkole”, itp.

Jezeli nauczyciel potrzebuje zwolhucznia z zaj¢ np. udziat w zawodach sportowych,

o fakcie tym z co najmniej jednodniowym wyprzedsenj powinien poinformowa
dyrektora/wicedyrektora szkoty oraz wychowaviktasy, za pomacKOMUNIKATOW lub
osobicie. WYCHOWAWCA dokonuje odpowiedniego wpisu w dmigku elektronicznym.
NAUCZYCIEL ma obowazek umieszczainformacje w zaktadce OCENY o k@ej pracy
klasowej tworac odpowiedrd kolumrg, co umaliwi systemowi kontrolowanie ikci prac
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klasowych dla danej klasy na warunkach ékneych w WSO i blokowanie innych prac
klasowych w ilgci wykraczagcej ponad dopuszczaln

22. NAUCZYCIEL ma obowizek zamieszczania informacji o pracach klasowych
w KOMUNIKATACH informujac o tym wszystkich nauczycieli i uczniéw klasy, witej
jest przeprowadzane ,zaliczenie” w terminie zgodrgyilWSO. W informacji ma kypodane
jakiego przedmiotu i dziatu dotyczy zaliczenie.

23. J&li NAUCZYCIEL uzywa laptopa musi pargtia¢ aby:

1) nie udostpniat komputera innym osobom,
2) nie logowa si¢ do nieznanych sieci.

24. Za ujawnienie poufnych danych z dziennika intermetgo NAUCZYCIEL ponosi takie same
konsekwencje jak w przypadku przepiséw odme szkolnej dokumentacji.

25. NAUCZYCIEL jest osohicie odpowiedzialny za swoje konto, nie wolno muomiii
przekazywa danych dospowych do konta.

26. NAUCZYCIELE musz by¢ swiadomi zagraen, przechowywania danych na dyskach Flash
czy tworzenia nadmiernej #oi wydrukow.

27. NAUCZYCIEL jest zobligowany do nie udaginiania osobom postronnym komputera,

z ktorego loguje gido dziennika elektronicznego.

28. W razie jakichkolwiek podejrzeo naruszeniu bezpieardwa, NAUCZYCIEL powinien
niezwtocznie powiadomiDYREKTORA SZKOLY.

29. Po zakaczeniu pracy NAUCZYCIEL musi parte¢ o wylogowaniu si z konta.

30. NAUCZYCIEL ma obowazek utrzymywania powierzonego mu sgitekomputerowego
w nalezytym stanie.

31. Przed przysipieniem do pracy NAUCZYCIEL zobowzany jest do sprawdzenia czy sjirz
nie zostat w widoczny sposéb naruszony lub uszkogzd/ przypadku zaistnienia takiego
stanu rzeczy niezwiocznie powiada@noi tym Szkolnego Administratora Dziennika
Elektronicznego.

32. NAUCZYCIEL powinien dbé by poufne dane prezentowane na monitorze komputera
nie byty widoczne dla innych oséb.

33. W przypadku alarmu ewakuacyjnego NAUCZYCIEL ma ob@ek wylogowania si
z systemu.

ROZDZIAL IX. SEKRETARIAT

1. Za obstug konta SEKRETARIAT odpowiedzialny jest DYREKTOR/WHEDYREKTOR
SZKOLY lub osoba upowaiona przez DYREKTORA SZKOLY, zatrudniona
w sekretariacie szkoty.

2. Osoby pracujce w sekretariacie szkoty gobownzane do przestrzegania przepisow
zapewniajcych ochrop danych osobowych i dobr osobistych uczniow w sgékrexci
do nie podawania haset do systemu dnoig zapewniajca weryfikacji tazsamdci osoby
(np. drog telefoniczn).

3. Pracownicy sekretariatu szkoty sobownzani do jak najszybszego przekazywania wszelkich
informacji odndnie nieprawidtowego dziatania i funkcjonowania duitka elektronicznego
lub zaistniatej awarii zgtoszonej przez NAUCZY CIEL8zkolnemu Administratorowi
Dziennika Elektronicznego.

ROZDZIAL X. RODZICE — PRAWNI OPIEKUNOWIE

1. RODZICE (prawni opiekunowie) m@apwoje niezalene konto w systemie dziennika
elektronicznego, zapewnige podgid postpow edukacyjnych ucznia oraz g@ych
mozliwo$¢ komunikowania & z nauczycielami w sposéb zapewnj ochror débr
osobistych innych ucznidw.
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10.

11.

Rodzic mae uaktywné funkcje powiadamiania go sms-em o nieobe@ach i nowych
ocenach dziecka na warunkach ustalonych przez Adtratora Systemu (jest to ustuga
ptatna).

Na pocatku roku szkolnego RODZIC ma obayzek ztary¢ formularz rejestracyjny o dagt
do dziennika elektronicznego.

Po otrzymaniu wiadonsai powitalnej z systemu RODZIC ustawia hasto w swé&obncie
(hasto powinno zawietaco najmniej 8 znakow, sktaélaie z wielkich i matych liter, cyfr
oraz znakow specjalnych).

RODZIC ma obowjzek zapoznasi¢ z zasadami funkcjonowania elektronicznego dzieanik
ocen w szkole, dogbnymi w POMOCY i odpowiednich REGULAMINACH daginych
po zalogowaniu gina swoje konto, Statutem Szkoty i Regulaminem Dxzica
Elektronicznego.

Istnieje maliwos¢ odrebnego dosipu do systemu dla obojga RODZICOW/opiekunow,
musz oni mie jednak odgbna poczt internetovy.

Istnieje rownieé mazliwosé kontrolowania przez jednego RODZICA/opiekunaaei niz
jednego dziecka uegzczagcego do tej samej szkoty na jednym koncie.

Doskp RODZICOW i ich dzieci do poszczegolnych modutévdmenniku elektronicznym
jest okrglony na podstawie umowy zawartej p@aay RCRE - Opole a JST.

RODZIC nie mae powiadomi wychowawcy o nieobecdoiach swojego podopiecznego
za pomog KOMUNIKATOW.

RODZIC osobicie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektromjen szkoty i ma
obowiazek nie udosjpniania go swojemu dziecku ani innym nieupamianym osobom.
Jesli wystepuja bledy we wpisach dziennika elektronicznego, RODZICahawiazek
powiadomé o tym fakcie za pomacK OMUNIKATOW WYCHOWAWCE KLASY lub
Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznego.

ROZDZIAL XI. UCZE N

1.

2.

Na pocatkowych godzinach ze¢ z wychowawg i lekcjach informatyki UCZNIOWIE &da
zapoznani przez nauczyciela z zasadami funkcjonadmennika elektronicznego w szkole.
UCZEN ma obowizek zapoznasic z zasadami funkcjonowania elektronicznego dziemnik
ocen w szkole dogbnymi w POMOCY (opcje dziennika elektronicznegoypowiednich
regulaminach dogpnych po zalogowaniugna swoje konto
(https:/lwww.eszkola.opolskie.pl, http://www.caralm.edu.pl).

Dla UCZNIA, ktéoremu ustalono indywidualny tok naaaia lub okres specjalnej edukacji
majacej na celu przywrocenie do prawidtowego funkcjoaoi®, tworzy sj osobmn klas
przydzielajc nauczycieli wedtug takich samych zasad jak dial&pklasy.

UCZEN przy obstudze swojego konta w dzienniku elektronjen, ma takie same prawa,
obowiazki i uprawnienia jak rodzic na swoim koncie.

ROZDZIAL Xll. POST EPOWANIE W CZASIE AWARII

1.

Postpowanie DYREKTORA/WICEDYREKTORA SZKOLY w czasie amia

1) DYREKTOR/WICEDYREKTOR SZKOLY ma obowiek sprawdzi czy wszystkie
procedury odnénie zaistnienia awariiagprzestrzegane przez Szkolnego Administratora
Dziennika Elektronicznego,

2) dopilnowa jak najszybszego przywrdcenia prawidiowego dziatagstemu,

3) zabezpieczysrodki na wypadek awarii w celu przywrdcenia nornego
funkcjonowania systemu.
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2. Postpowanie w czasie awarii:

1) obowiazkiem Szkolnego Administratora Dziennika Elektramego jest niezwioczne
dokonanie naprawy w celu przywrécenia prawidiowdgatania systemu,

2) o fakcie zaistnienia awarii i przewidywanym czgsigo naprawy, Szkolny
Administrator Dziennika Elektronicznego powiniennpadomi
DYREKTORA/WICEDYREKTORA SZKOLY oraz NAUCZYCIELI,

3) jesli usterka mae potrwa dituzej niz jeden dzié Szkolny Administrator Dziennika
Elektronicznego powinien wywigsha tablicy ogtoszew pokoju nauczycielskim
odpowiedn informacg,

4) jesli z powodow technicznych Szkolny Administrator Banika Elektronicznego nie ma
mozliwosci dokonania naprawy, powinien w tym samym dniu olomi o tym fakcie
DYREKTORA/WICEDYREKTORA SZKOLY.

5) jesli w szkole jest kontrola i nagtita awaria systemu dziennika elektronicznego,
Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznegotjesbowizany do uruchomienia
i udostpnienia danych potrzebnych do kontroli z m¢egnych kopii bezpieczstwa,
ktére ma w obowizku robt.

3. Jsli z przyczyn technicznych, nie ma éliovosci wprowadzenia danych do systemu

po usungciu awarii Nauczyciele niezwtocznie wprowadgdpane do systemu ze swoich

notatek.

4. Postpowanie Nauczyciela w czasie awarii:

1) NAUCZYCIELE map obowhzek odnotowania ogini¢¢ uczniéw w swoich notesach,

2) wszystkie awarie spet komputerowego, oprogramowania czy sieci kompoutgch,
maja by¢ zgtaszane osodgie w dniu zaistnienia jednej z wymienionych oséb:

a) DYREKTOROWI/WICEDYREKTOROWI SZKOLY,
b) Szkolnemu Administratorowi Dziennika Elektroniczoeg
c) pracownikowi SEKRETARIATU szkoty.
5. Zalecan forma zgtaszania awarii jestycie KOMUNIKATOW w systemie dziennika
elektronicznego, jd nie jest to maliwe, dopuszcza sinastpujace powiadomienia:

1) osobicie,

2) telefonicznie,

3) za pomog poczty e-mail.

6. W zadnym przypadku NAUCZYCIELOWI nie wolno podejmaivsamodzielneproby
usungcia awarii ani wzywado naprawienia awarii 0s6b do tego nie wyznaczbnyc

ROZDZIAL XlIl. POSTANOWIENIA KO NCOWE

5. Wszystkie tworzone dokumenty i $roki informacji, powstate na podstawie danych
z elektronicznego dziennika, md)y¢ przechowywane w sposob uniettioviajacy ich
zniszczenie lub ukradzenie.

6. Jezeli obstuga systemu wymaga utworzenia dodatkowpii kiziennika elektronicznego,
kazda utworzom kopic Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego snmapisa kiedy
zostata utworzona i dla kogo. Odbiorca kopii o$oiei podpisuije jej odbiér w sekretariacie
szkoty.

7. Szkota mae udostpni¢ dane ucznia bez zgody rodzicow odpowiednim organarmasadzie
oddzielnych przepiséw i aktow prawnych obemijacych w szkole np. innym szkotom
W razie przeniesienia, uprawnionym ¢atem kontroli lub nakazuaglowego.

8. Wszystkie poufne dokumenty i materiaty utworzonguaodstawie danych z dziennika
elektronicznego, ktore zostaty wykorzystane i ridatpotrzebne, nafsy zniszczy w sposob
jednoznacznie uniembwiajacy ich odczytanie.
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

Osoby z zewstrz (serwisanci, technicy itp.),§ewymaga tego potrzeba zobaauja sie
do poszanowania i zachowania tajemnicy wynigej z Ustawy o Ochronie Danych
Osobowych, potwierdzag to wkasnogcznym podpisem na odpowiednim dokumencie.
Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronego, wydruki, ptyty CD lub DVD
z danymi powinny b§ przechowywane w szkolnym archiwum.

Nie nalery zostawia uzywanego do obstugi dziennika elektronicznego kom@ubez
nadzoru.

Komputery uywane do obstugi dziennika elektronicznego powispghia nastpujace
wymogi:

1) na komputerach wykorzystywanych w szkole do dziemelektronicznego musi by
legalne oprogramowanie. Oprogramowanie i numeryjrsepowinny by
przechowywane w bezpiecznym miejscu,

2) wszystkie urzdzenia i systemy stosowane w szkole powinnyZe/solh kompatybilne,

3) do zasilania nalgy stosowa filtry, zabezpieczajce przed skokami nagia.

Instalacji oprogramowania me dokonywa tylko Administrator SYSTEMU. Uczeani inna
osoba nie mie dokonywad zadnych zmian w systemie informatycznym komputerow.
Oryginalna dokumentacja oprogramowania powinnazapezpieczona.

Nie wolno nikomu peycza, kopiowa, odsprzedawaitp. licencjonowanego
oprogramowaniadmacego witasnécia szkoty.

Przechowywéa informacje kontaktowe do serwisOw w bezpiecznymjstu. Naley zawsze
uzywaé pofaczer szyfrowanych nawet w sieci wewtrnzne;.

W razie kontroli z zewstrz odpowiedniego organu uprawnionego do kontroluwa
dokumentacji szkolnej, na polecenie DYREKTORA SZKQIina czas kontroli Szkolny
Administrator Dziennika Elektronicznego, udgstia wyznaczonej do tego celu osobie
specjalne konto w dzienniku elektronicznymadaj maliwos¢ sprawdzenia prawidtowego
jego funkcjonowania bez mlwosci dokonywania jakichkolwiek zmian.

Zatwierdzenia Regulaminu Dziennika Elektroniczndgkonuje DYREKTOR SZKOLY,
po wyraeniu opinii Rady Pedagogicznej.

Regulamin Dziennika Elektronicznego w szkotach mdzonych przez Zespot Szkét
Ogodlnoksztatgcych w Nysie wchodzi wycie z dniem 11.02.2013r
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