ESPOL SZKOL
OGOLNOKSZTALCACYCH
ul. 9ana Il Sobleskiego 2 ZARZADZENIE NR 6/2017
X80.041.6. LON%. AR o
z dnia 30 sierpnia 2017r.
DYREKTORA ZESPOLU SZKOL OG()LNOKSZTALCACYCH W NYSIE

w sprawie wprowadzenia regulaminu wycieczek szkolnych

Na podstawie Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001
r. w sprawie warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly
i placéwki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135, poz. 1516 z. pdzn. zm.).

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1
Wprowadzi¢ do stosowania Regulamin wycieczek szkolnych Zespolu — Szkél
Ogolnoksztatcacych w Nysie.

§2

Procedura stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 04.09.2017r.




Regulamin wycieczek szkolnych
Zespolu Szkol Ogoélnoksztalegceych
w Nysie

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982r. — Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z 2014r.
poz.191 z p6ézn. zm.)

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie os$wiaty (tekst jedn.: Dz. U. z 2015 r.
poz. 2156 z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 18 stycznia 1996 r. o kulturze fizycznej (Dz. U. Nr 25, poz.113 z pézn. zm.)
Ustawa z dnia 25 czerwca 2010r. o sporcie (tekst jednolity Dz. U. z 2016r. poz.176)
Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie
warunkOw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. Nr 135, poz. 1516 z. pdzn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach
(Dz. U. 22003 r. Nr 6 poz. 69 z pézn. zm.).

§1
Zasady ogélne

1. Wycieczki i inne formy turystyki sa integralng forma dziatalnosci dydaktyczno-
wychowawczej szkoty.

2. Organizowanie przez szkot¢ krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

a) poznawanie kraju, jego $rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury
1 historii,

b) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

c) poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spolecznego, gospodarczego
i kulturalnego,

d) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

e) upowszechnianie wérdd dzieci i mtodziezy zasad ochrony srodowiska naturalnego
oraz umiejetnosci korzystania z zasobéw przyrody,

f) podnoszenie sprawnosci fizycznej,

g) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

h) przeciwdzialanie patologii spolecznej,

i) przeciwdzialanie patologii spoteczne;j,

j) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w rdznych sytuacjach.

Krajoznawstwo i turystyka moze by¢ organizowana w ramach zajg¢ lekcyjnych,

pozalekeyjnych oraz pozaszkolnych.

4. Organizacje 1 program wycieczek oraz imprez dostosowuje sie do wieku,
zainteresowan i potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia
przygotowania i umiejetnosci specjalistycznych.
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§2
Rodzaje wycieczek
Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa sie w nastepujacych formach:

a) wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupelnienia obowigzujacego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub
przedmiotéw pokrewnych,

b) wycieczki krajoznawczo - turystyczne, w ktorych udzial nie wymaga od uczestnikow
przygotowania kondycyjnego i umiejetnoscei specjalistycznych,

¢) imprezy krajoznawczo - turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje, rajdy,

d) imprezy turystyki kwalifikowanej 1 obozy wedrowne, w ktorych udzial wymaga od
uczestnikéw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych, w tym
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzetem,

e) imprezy wyjazdowe - zwiazane z realizacjg programu nauczania, takie jak: zielone
szkoty, szkoly zimowe, szkoly ekologiczne,

f) imprezy integracyjne — ogniska klasowe, dyskoteki.

g) wymiany miodziezowe — dotycza wyjazddéw grup mtodziezy za granice.

Szkoty moga organizowac wycieczki i imprezy zagraniczne. Zgode na organizacj¢ wycieczek
1 imprez zagranicznych wyraza dyrektor szkoly po zawiadomieniu organu prowadzacego
i organu sprawujacego nadzor pedagogiczny.

§3
Zasady organizacji wycieczek

1. Zgody na przeprowadzenie wycieczki lub imprezy udziela dyrektor szkoly lub
upowazniona przez niego osoba.

2. Jesli wycieczka ma odby¢ si¢ w ramach planowanej lekcji danego przedmiotu, nalezy
zgltosi¢ dyrektorowi zamiar wyjsécia poza teren szkoly. skfadajgc karte wyjscia na
zajecia poza szkola (zalacznik nr 16) oraz odnotowaé¢ wyjscie na wycieczke
przedmiotowg w dzienniku lekcyjnym.

3. Uczniowie, ktorzy nie uczestnicza w wycieczce lub imprezie, powinni mie¢ zajgcia
lekeyjne z inng klasg. Kierownik wycieczki zobowigzany jest przygotowaé liste
ucznidéw nieuczestniczacych w wycieczce (zalgeznik nr 6 ).

4. Jesli nie zostang spetnione wszystkie wymogi organizacyjne dotyczace wycieczki lub
imprezy, dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba mogg nie udzieli¢ zgody
na jej przeprowadzenie.

. Miejscem zbidrki uczniéw rozpoczynajacym i konezacym wycieczke jest plac przed
szkola lub inne miejsce ustalone przez kierownika wycieczki.

6. Rodzice zobowigzani sg do przywiezienia dziecka na miejsce zbiorki i odebrania po

zakonczonej wycieczee lub imprezie.

7. W razie gdy rodzic nie moze odebra¢ dziecka, ma obowigzek powiadomi¢ o tym fakcie
pisemnie kierownika wycieczki lub imprezy.

8. Uczniowie niepelnosprawni, o ile nie ma przeciwskazan zdrowotnych, moga bra¢
udzial w wycieczkach i imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni
im zapewni¢ warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju
i stopnia niepetnosprawnosci.

9. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pelnego bezpieczenstwa powinno by¢
przestrzeganie zasad — maksymalna liczba ucznidw przypadajacych na jednego
opiekuna.
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10. Liczba opiekunéw moze ulec zmianie uwzgledniajac wiek, stopien zdyscyplinowania
grupy. stan zdrowia, ewentualng niepelmosprawnos$é, S$rodki transportu a takze
specyfike zaje¢., imprez i wycieczek oraz warunki w jakich beda sie one odbywaty.

11.Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikow o zasadach
bezpieczenstwa i sposobie zachowania si¢ w razie nieszezgsliwego wypadku.

12. Opiekunowie sprawdzajg stan liczbowy uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego
miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdéw oraz po przybyciu do punktu
docelowego.

13. Udziat uczniow w wycieczce (z wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych sig
w ramach zaje¢ lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzicéw albo opiekunéow
prawnych, ktérzy powinni przed jej rozpoczeciem pokry¢ koszty zwiazane z udziatem
w nigj ich dziecka.

14. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania
si¢ po drogach.

§4
Kierownik wycieczki i jego obowiazki

1. Kierownika wycieczki lub imprezy wyznacza dyrektor sposrdd pracownikow
pedagogicznych szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form
krajoznawstwa i turystyki.

Kierownikiem wycieczki lub imprezy moze by¢ takze inna, wyznaczona przez dyrektora

szkoty, osoba petnoletnia, ktora:

a) ukonczyla kurs kierownikow wycieczek szkolnych,

b) jest instruktorem harcerskim,

¢) posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora
turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

3. Kierownikiem imprezy turystyki kwalifikowanej moze by¢ osoba posiadajaca uprawnienia
wymienione w punkcie 2 ¢) badz stopien trenera lub instruktora odpowiedniej dyscypliny
sportu.

4. Kierownikiem obozu wedrownego moze byé osoba po ukonczeniu kursu dla
kierownikéw obozéw wedrownych lub posiadajaca kwalifikacje wymienione
w punkcie 2 c)

5. Kierownikiem lub opiekunem uczniéw bioracych udzial w wycieczce lub imprezie
zagraniczne] musi by¢ przynajmniej jedna osoba znajaca jezyk obcy w stopniu
umozliwiajgcym porozumienie si¢ w kraju docelowym.

6. Do zakresu obowiazkow kierownika wycieczki lub imprezy nalezy w szczeg6lnosci:

)

a) opracowanie programu i harmonogramu wycieczki lub imprezy.

b) opracowanie regulaminu i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikow,

¢) zapewnienie warunkow do pelnej bezpiecznej realizacji programu i regulaminu
wycieczki lub imprezy oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

d) zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkow do
ich przestrzegania,

€) sprawowanie nadzoru nad przebiegiem calosci wycieczki lub imprezy,

f) okreslenie zadan opiekunowi w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
i bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy,

g) nadzorowanie zaopatrzenie uczestnikow w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy,

h) organizacja transportu, wyzywienia i zapewnienie noclegu dla uczestnikéw,

i) dokonanie podziatu zadan wsrod uczestnikow,

j) opieka nad uczniami bioracymi udziat w wycieczce — kierownik moze petnic¢ funkcje
jednego z opickunow,



k) dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki lub
imprezy,

1) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po
j€j zakonczeniu,

m) prowadzenie dokumentacji wycieczki,

n) niezwloczne poinformowanie o ewentualnych wypadkach, ktére mialy miejsce
w trakcie wycieczki lub imprezy rodzicow/opiekunéw poszkodowanego, pracownika
stuzby BHP, organu prowadzacego szkote, dyrektora szkoly.

§5

Opiekun wycieczki i jego obowiazki

1. Obowiazkiem wycieczki lub imprezy moze by¢ nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody
dyrektora szkotly, inna pelnoletnia osoba, np. rodzic jednego z uczniow.
2. Opiekunowie potwierdzaja wlasnorecznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie
odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo powierzonych im dzieci.
3. Do obowigzkoéw opiekuna wycieczki lub imprezy nalezy w szczegdlnoscei:
a) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,
b) wspoldzialanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki lub imprezy,
¢) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidow, ze
szczegblnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,
d) nadzoér nad wykonywaniem zadan przydzielonych uczniom,
e) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

§6
Obowiazki uczestnikéw wycieczki
1. Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:

a) przybyé na miejsce zbiorki o wyznaczonej godzinie,

b) poinformowa¢ opiekuna wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu i chorobie
lokomocyijne;,

¢)  wykonywac polecenia kierownika, opiekunow, pilota i przewodnika,

d)  w $rodkach transportu zajaé miejsce w wyznaczone przez opiekuna,

e) w czasie jazdy nie spacerowaé, nie stawaé na siedzeniu, nie wychyla¢ si¢ przez
okno,

f)  nie zasmieca¢ pojazdu,

g) korzysta¢ z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem,

h)  w czasie postoju i zwiedzania nie oddalac si¢ od grupy bez zgody opiekuna,

i)  dbac o higieng i schludny wyglad,

j)  nie oddala¢ si¢ z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna.,

k) w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych
przestrzega¢ postanowien i regulaminow tych obiektow,

1)  zachowywa¢ sie zgodnie z ogélnymi zasadami dobrego wychowania i kultury,

m) przestrzegaé zakazu palenia papieroséw, picia alkoholu, zazywania narkotykow
oraz innych srodkéw odurzajacych.



§7

Wyecieczki i imprezy zagraniczne

1. Zgode na zorganizowanie wycieczki lub imprezy zagranicznej wyraza wylacznie
dyrektor szkoly po zawiadomieniu organu prowadzgcego i organu sprawujacego nadzor
pedagogiczny w ustalonym trybie.

2. Dyrektor szkoty zgtasza wycieczke lub impreze zagraniczng co najmniej 14 dni przed jej
planowanym rozpoczeciem.

3. Dokumentacja wycieczki lub imprezy zagranicznej, skltadana w formie zawiadomienia
do Opolskiego Kuratora O$wiaty powinna zawierac:

e zawiadomienie o wyjezdzie zagranicznym (zgodne z podanym przez Kuratora
wzorem),

e karte wycieczki lub imprezy (zgodna z wzorem do rozporzadzenia) wraz
z harmonogramem uwzgledniajacym program wycieczki lub imprezy,

e liste uczniow uczestnikow wyjazdu z okresleniem ich wieku

4. Kierownikiem i opiekunem wycieczki lub imprezy zagranicznej powinna by¢ osoba,
ktora zna jezyk obcy w stopniu umozliwiajacym porozumiewanie si¢ w kraju
docelowym, jak réwniez w krajach znajdujacych sie na trasach planowanej wycieczki
lub imprezy.

5. Uczestnikéw wycieczki lub imprezy zagranicznej nalezy ubezpieczy¢ od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow i kosztéw leczenia. Uczestnicy wycieczek zagranicznych
winni zabrac ze sobg karte EKUZ wydang przez NFZ.

6. Kierownik wycieczki lub imprezy zagranicznej powinien zapozna¢ si¢ w siedzibie NFZ
z zakresem zagranicznych ubezpieczen refundowanych przez NFZ 1 $wiadczen
w ramach tego ubezpieczenia.

§8
Finansowanie wycieczek

1. Plan finansowy musi okresla¢ ogdlny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika
wycieczki oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe. Koszt powinien by¢
w miare mozliwosci tak zaplanowany aby umozliwi¢ wyjazd uczniom calek klasy.

2. Wycieczki finansowane moga by¢:
a) z odplatnosci uczniéw bioracych udziat w wycieczee lub imprezie;
b) ze $rodkéw pochodzacych z dziatalnosci samorzadu uczniowskiego i organizacji

miodziezowych dziatajacych na terenie szkoty;

¢) ze srodkéw wypracowanych przez uczniow;
d) ze srodkéw przekazanych przez rade rodzicow, a takze osoby fizyczne i prawne.

3. Rodzice uczniéw bioracych udzial w wycieczee zobowiazani sa do pokrycia zwiazanych
z nig kosztow, chyba, ze udzial w imprezie moze by¢ sfinansowany z innych zrodet.

4. Rodzice, ktérzy zadeklarowali udziat swego dziecka w wycieczcee, a nastepnie deklaracje
te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaly z tego tytutu.

5. Kierownik wycieczki oraz opickunowie nie ponosza kosztow udziatu w imprezie.



§9
Dokumentacja wycieczki

Karta wycieczki — zafgcznik nr 1.

Oswiadczenie kierownika wycieczki - zalgeznik nr 2.

Oswiadczenie opiekunow wycieczki - zalgeznik nr 3.

Harmonogram wycieczki - zafgeznik nr 4.

Lista uczestnikow wycieczki - zalgcznik nr 5.

Lista uczniéw nieuczestniczacych w wycieczce — zalgeznik nr 6.

Zgody rodzicow/opiekundw na udziat dziecka w wycieczce/imprezie — zalgeznik nr 7.
Niezgody rodzicow/opiekunow na udziat dziecka w wycieczee/imprezie — zatgeznik nr 8.
Regulamin wycieczki jednodniowe]j wraz z lista - zalgcznik nr 9.

10. Regulamin wycieczki kilkudniowej wraz z lista - zalgcznik nr 10.

11. Wniosek do dyrektora szkoly — Administratora Danych Osobowych o zgode na
przetwarzanie danych osobowych uczestnikéw wycieczki poza teren szkoly —zalgeznik nr 11.
12. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych uczestnikéw wycieczki szkolnej poza teren
szkoty — zalgcznik nr 12.

13. Os$wiadczenie wilasciciela obiektu gospodarczego — zalgeznik nr 13.

14. Rozliczenie finansowe wycieczki - (opcjonalnie) do wgladu rodzicow/opiekunéow
— zalgeznik nr 14.

15. Sprawozdanie kierownika wycieczki — zalgcznik nr 15.

16. Karta zaje¢ poza szkola — zalgeznik nr 16.
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§10
Postanowienia koncowe

1. Uczniowie, ktérzy nie uczestnicza w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zaje¢
szkolnych majg obowiazek bra¢ udzial w zajeciach z klasa wskazang przez wychowawce.

2. Liste tych uczniow wychowawca dotacza do odpowiedniego dziennika rownolegtej klasy.

W razie wypadku uczestnikéw wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace

postepowania w razie wypadkow w szkotach i placoéwkach publicznych.

4, Wobec uczestnikow, ktorzy nie przestrzegaja regulaminu 1 zasad przepisow

bezpieczenistwa, beda wyciagnicte konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen z zachowania

zawartych w wewnatrzszkolnym systemie oceniania.

W przypadku naruszenia przez ucznia § 5 punkt 1 m regulaminu zawiadamia si¢ jego

rodzicow (prawnych opiekundw) oraz dyrektora szkoly. Rodzice (prawni opiekunowie)

zobowiazani sg do natychmiastowego odebrania dziecka z wycieczki.

6. Za szkody wyrzadzone w czasie wycieczki przez ucznia odpowiedzialnos¢ finansowa
ponoszg jego rodzice ( prawni opiekunowie ).

7. W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ odpowiednio
przepisy Kodeksu Pracy, Statutu Szkoly oraz rozporzadzen MEN w sprawie ogélnych
przepiséw bezpieczenstwa i higieny w szkotach i w sprawie zasad i warunkow
organizowania przez szkoly krajoznawstwa i turystyki.
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